Ersteinrichtung eines Benutzers fiir KSC-Webmail

Um KSC Webmail erfolgreich nutzen zu konnen sind folgende
einmalige Grundeinstellungen notig!

1 o auf z. B. https://webmail.software-computer.org mit vollstandiger eMail-Adresse

(z.B. max.mustermann@domain.de) und Kennwort anmelden

Benutzername

Passwort

Sprache
Deutsch V

Anmelden &

Powered by KSC Webmail

2 o Nach erfolgreicher Anmeldung das Zahnradin der Meniileiste driicken

um zu den Einstellungen zu gelangen

hordern? Webmail ¥  Kalender ¥  Adressbuch ¥  Aufgaben v  Notizen v L}
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3 o innerhalb der Benutzereinstellungen zam Punkt Webmailwechseln

Aufgaben =

Notizen v  £¥

Benutzereinstellungen Allgemeine Einstellungen

Jaushlenden Adresshuch

Alte Meldungen ei

Probleme

Hilfe

Aufgaben
Filter

Kalender
Nntizen

4. in der Ubersicht der Benutzereinstellungen zum Punkt

m‘rde:ﬂ. TE

Personliche Angaben wechseln

Kalender *  Adresshuch =

Benutzereinstellungen fir Webmail

Allgemeines

Pedeonbche Angaben

Al E . die AdreEoe
adéd did Shgnalur, die die Emplangir
Ihngr E-Madk-Machnichben sehan, wann
s g lesen odey darsul andwarlen

Esctiermué Honten

Konfigurieren Sie extems E-Mail-
Kanben, die angezeigh werden sollen

Gespeichene Suchen

Wierwallior Sik Bhng e piic b én
Suchen

Filliex

Legen Sie Fiksrageln an, um e
eingehenden Nachrchien zu
arganksienen, in Grdner 2y sotienen und
Soam s Idechen

TerrminaniTagen

Konfigurisren Se wie Termin- und

B pret Fung seirladungen Behandel
wedrdEn SollEn

=5 MIME
SMIME- Uintarshitnung kanfiguriaran

Meue Machricht

Erstelien

Eonfigurigfen Sie wie Nathrichben
varindel wirdén

orlagen fur newe Hachnichien
Bearbaiten Sie dig
Mahrichtarworlagen

Andworien

Faonfiguiseen She wis Nachrichien
beantworbed warden solian
Emiwairme

FMathrichieneniiime vervalion

Geserlete Machrichien
Desandebs Nathrichban venvalan

Adresshiscles

Adresshicher oum SuchenHinzuibgen
augwihlen

Ll

Hotizen = £¥

Ersefiee Enslellmgen arzeigen  Benutzeremstellungen i, |

MNachricht

Anieige

onfiguriaren Sie wie Nathrichlen
AngEbEg] wilrden

Maschrichien ioschen wnd verschiehen
Lagén Sie fesl wis neth derm Loschen
wnd Yersg hieban won Machrichban
passiaren soll

Spaim-eldungpen
Andem Sie die Eirslellungen fdr
Eparn-seldungen

Hachrichtensingang

Ligén Sie fesl wie off sufl neus
Machrichien dberpdf werden 50ll, und
ob Sie dber neus Nachrithien
Birachnc hag wirden michien

Markes

Fonfigurigren Sie wis Marker dargestai
wEtdEn

Ordner

Ondrerhersichl

Andem Sie Einsellungen M
Hathrichberlisten in dindm Ordnes
Ordrer ansicil

Andam Sie Einstellungan i dis
Ordnemiasigabon
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5 o folgende Felder gemif3 Ihrer Angaben ausfiillen:
o Ihrvollstindiger Name
o Die Standard-E-Mail-Adresse fiir diese Indentitit

o Standardort fiir die Nutzung von ortsabhingingen Funktionen.

o Ihre E-Mail-Adresse fiir das Feld ,, Antwort an:“ (optional)

horde:'i..‘..f.‘ Halendor # Adiessbuch Bulgaben + Hoticen + ﬂ-

Benutzersinstellungen fiir Webmail Erwailare Einatellungen anzésgen  Blanyt zereinsteliungan for E

Persdnliche Angaben M Ordneransicht | Externe Konten M
Ihrg Standardidentrit

Standandidenttil q
Wahlar Sie die ldentlal, die Bie dndem mdchlan
Slandatddentast =

1y

| Loechen_ |

Bazaichnung der ldeniea
Stand ardidantilst

Ihr volisEandiger MName
Haris Mustes 1.

D Standand-E-Mai-Adrease e diese Idendtat
hane mustenBmushenmann de

Slandurdon M die Nutheng won ortsabhangingen Funkionen
Wusserstac

-
Ihre E-Wail-Adresse fir das Fald “Antwan a0 foabanad
hanes musienBmustenmdann di 4.
Ihri AlE-ADIEEERN [ORIONE] Mo Sarasad in ainer @ipandn Zalke ainlagen

Adrassen, die an diese IeniR pebunden sind: (opsanal o Aonease 1 e aienen Jels endapen

W allpr Machrichien: footonal, e Achmasg 4o einer sgenen Zele siniragen) ﬂ
el “WI “‘-f_
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6. falls gewiinscht, kann in diesem Menii auch eine Signatur
hinterlegt werden

. _—M

Adiggan i Bed-Fogesn aied Nathmt hlan faphonal e doess i erer aigenen Jaie aintiagen)

IFed Sagnatur
Text fiar Sipratur hier eingevent|

| Btricha (- Y wor der Testsigratur einflgen’?
Iren Esgriatur fir HTHL-Machrichion (hes Teadsignatur waed venvendat, wenn $ie diese leor [assen) (madmale Gesamigréfe dir Bilder st 30 K5y

B I U Al 1 DA AT - ) g 0w 0 i

#| Gesendate Nathrithien speithem?
Cindeir fOr getandats Mt Firicraen
asendel 1=

_ Anderungen rickgangig mathsen Alr Einglallungs-Gruppen azeigen

7. nachdem alle Angaben gemacht wurden

Speichern und anschlie8end A/lle Einstellungs-Gruppen anzeigen driicken

7 wchmnmm — J g -—f- B i -

Ihen Ssgnatur Tir HTHL-Machrichtan dhee Testsignatur wied verwendat, wann sie diese leer lageen) (madmale Gesamigrife der Bilder st 30 KE)

8 1 u . =) | A~ A D &h BOS 0 a

| Gesendebs Hachrichbin spichean?
Qrdner fOr gesendede Nachrichisn
Standardwir varainden |- |

b 2.

_ pAnderungén rckghngig mEchen Al Einstallungs-Gruppen anteigen

8 e in der Meniileiste den Punkt Webmailbetitigen

horde o Wehmai Kalender Adresshuch *  Aufgaben » MNotizen w ﬂ
23.01.2017
Benutzereinstellungen fir Webmail Erweiterts Einste
Allgemeines MNeue Nachricht MNachricht

Persionliche Angaben Erstellen Anzeige

Andern Sle den Namen, die Adresse Konfigurieren Sie wie Machrichten Konfigurieren Sie wie Nachrichten

oder die Sianatur. die die Emofanoer versendet werden. anoezeiot wearden
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9 o nun in der linken Sidebar Ordneraktionenund anschlieflend

Neuer Ordneranklicken

Kalender *  Adressbuch + Aufgaben Hotieen £}

'@ Melia Nachricht

4 Posteingang el Betrefl Dabumn *  Grofle
Gecundes

a o

B Ocdnecakfionen =
‘ Meusr Oraner @ I
e ETT

& e oman
i 40 schlietien
75 Leate by Buhaisen

) Aktualisieron

1 O o im Feld Ordner anlegen bitte ,,trash“(Kleinschreibung!) eintragen
und mit OKbestitigen

Ordnar anléger 2

Seite 5



1 1 ¢ bitte nun die Schritte 9 und 10 zweimal wiederholen

und die Ordner ,,femplates “und ,,drafts“(Kleinschreibung!) anlegen

1 2 e nachdem nun alle 3 Ordner in der linken Sidebar angelegt sind,

wieder iiber die Meniileiste zu den Webmail-Einstellungen wechseln

hDI'ﬂE EERE

ICHCIELEE O wevisee

ﬂ Postiingang
B cesendat

B Ovdnerakiionen ¥

R drats
& ories |,
i irash

1 Vil Ordnie

Kalender *  Adresshuch «

Vo
4]

Aufgabien

Hotiren =

HElfe

Filtar

Kalemdar

Notizen

1 3 o in den Benutzereinstellungen den Punkt Erstellen unter

horde

Benutzereinstellungen flr Webmail

Allgemeines

Pedsonkiche Angaben

Andem Sie den Hamen, die Alresse
odér dié Signatur, die die Empfangir
Inrgs E-Madk-Machnichten sehen, wann
g e @ lesan oder Earsul antwiaran

Exctesrmee Honten

Konfigurieren Sie efadme E-Mail-
Fanbin, die dngedelgh wirden Sollén

Gespeichene Suchen

v llier Siils Bhnd g et pisit bl i
Suchan

Fillex

Lagen Sl Filgragein an, um A
aingehenden Machrithien
anganksianen, in Cidnir 2y Soiidnen und
Spam s ldschen

Terminanfragen

Konfigurigsen Sie wie Tesmin- und
Besprethungseintadungen behanden
witrdgn sollen

5 MIME

SMIME- Untarstitoung kenfiguriaren

Neue Nachricht anklicken

Kalender *  Adressbuch +

Meuwe Machricht

Pl OnETen Sie wie Mathrichlen
virsendel wirden
worlagen Fur e Machrichien

Bearbeitén Sie dig
Hathwichtaroriagen

Arftwrten

Konfiguriegmn Sie wie Nacheichien
Deantéomed warden solan
EritwatiiTie

Mathrichbenentyime vervalien

Gesendele Nachrichien
Gesandabe Mathrichlan v rwalen

Adresshisc e

Adresshicher zum Suchenfirzufbgen
auswihlen

farfgaben -

Hotizen

¥

==
Erweiate Einslallimngen srzeijen  Benutzenemnstallungen i "'__

Nachricht

RAnpeife

Honfigurieten Se wie Nathrichlen
ANGEnHG wirdén

Maschrichbon loschen und wirschishen
Lagin Sie fEsl, wis nath dern LOschen
wnd versg hieben von Nachrichben
paseieran 2ol

Speain-Aeldungen

Andem Sie die Einslellungen fir
Eparn-saldurigen

Machrichiensngang

Ligin Sie fesl wie off Sul néus
Machaichlan Obsrpdf wanden sall, und
ob Sie Gber neus Machrithien
BDenachns gl wirden michien

Rlarker

anfigursren S5 wis Marker dargesteii
waten

Ordner

Ordmer ubersichl

Andem Sie Einstellungen i
Hathrchlenilisien in @iném Ondnes
O drsir ansiciit

Andam Sie Einstellungen i dis
Cindnsgmiarigation
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1 4 o den Haken bei Die Signatur beim Schreiben neuer Nachrichten anzeigen?

setzen um die Signatur beim Erstellen einer Nachricht zu sehen

danach Speichernund anschlie8end A/le Einstellungs-Gruppen anzeigen driicken

Kalender *  Adresshuch *

Benutzereinstellungen fiir Vwebmail

Erstellen

[ Whcken Sie hier, urn alle maio:-Links in Wihmail 2u offrin,
Rechischredbung vor dem Versendan von Machhichien Gberpeifen®
Standardmethode zum Ensbillen vwon Machichien

-

Einfa hés Tes =

Wi soll die Scrwaibmarke im Nachnchterdzdd positionien wernden?

:3@’!

[#] Pie Signatur Beim Schsden neger NEHIIEWI'I BI'IIEIQPI'I" ] -

T Standard-Verschidssslungsmethodi beim Verschicken won Nachrichen
-

#| Hawe Machnichlan in separatem Fensler verfassenT (Wor i einfachen Mockis)

Aulgaben

Erweiles Einstellungen anzeigen Bonutzersinstellungen fur _"q

I S/MIME | Vorlagen fir neue Hachrichien

Bestatigung nach dem Yersenden von Mactkeichien in einem Fopup argeigen™ (Wur im et hen BRocus)

Andenungen rickgangig machen

Allg Einstellungs- Grupgin antégen

'

3.

1 5 o in den Benutzereinstellungen den Punkt

Vorlagen fiir neue Nachrichten unter Neue Nachricht anklicken

Kalender *  Adressbuch +

I_quf_;i_e..;.._,,

Benutzersinstellungen fir Webmail

farfgaben -

Allgemeines Meuwe Machricht
Personbche Angaben Erstllain

Andern Sie den Mamen, die Adesse Konfigurieten S wis Mathtichien
odér dié Signatur, die die Emplangir virsendel wirdén

IFirgr E-Madk-Machnichtgn sghan, wann
Elg diwse lesen oder darsul andworlan

Exctesrmee Honten

Konfigurieren Sie exfedme E-Mail-
Fonten, die angézeigtwarden sollen

Gespeichere Suchen

Wrwrllier Siils Bhng g et pisic bl hién
Suchen

Filles

Lagen Sie Fiksmagelin amn, um g
ainpehenden Machrthien
arganigienen, in Grdner 2y sorignen und
Spam s lGschen

Terminanfragen

Konfigurigsen Sie wie Tesmin- und
Besprethungseinladungen behanden
wipedgn sollen

5 MIME

SMIME= Uintarstitoung kondiguriaran

|'-h| langien Fur reieine Hachiichlen I

Hachrichlarariagen

Anwarien

Fonfigurigren Sie wis Nathrichlen
bDeanteomed warden solan
ErilwalirTa

Mathrichieneniywiirme venvalien

Gesendele Nachrichien
Gesandabe Mathrichlan v rwalen

RAdresshiscier

Adressbocher um SuchenHnzulbgen
dudwihlen

Hotizen

¥

Ersefieris Eimstellungen anzeigen  Benutzenanstellungen fil 3

Nachricht

Anzese

Fonfigurieten Se wie Nathrichlen
ANGEEHG wirdén

Ordner

O dever idhei sicht

Andam Sie Einslellungen i
Hatknichbenlisten in gingm Ordner

Machrichben loschin und verschiehen  Ondmeransichi
Lagén Sie fEsl, wis ndch derm Loschen  Andem Sie Einsdsllungeén e dig
wnd Yersc highen won Machhichban Ordnemavigabon

paseiaram ol

Spain.Meldungen

Andem Sie die Einglellungen fir
Eparn-saldurigen

Machrichtensngang

Liggiery Siis sl wid off fur nesye
Machaichlan Oberpdf wanden sall, und
ob Sie Gber neus Nachricrdan
Benachng gl wirden michign

Plarker

Faonfigursren S36 wie Marker dargesteii
watden
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1 6. in der Drop-Down-Liste den Ordner ,,femplates“auswihlen,

danach Speichernund anschlie8end A/le Einstellungs-Gruppen anzeigen driicken

hqrf;!_e

Kalender *  Adresshuch w

Benutzersinstallungen fir Webmail

HAufgaben *

Htiren w

s 3

Erweitarie Einstellungen anzeigen  Benutzerenstgllungen fi :I

M Erstellen | Antworten b

Vertagen flr neus Machrichten
Cudngr f0r Nacheichtarevorlagen
Kaing
e TR,
Meuer Ordaer
I drafs nderundgen rickaingly mackhen Allg Einseliung s-Grappin andeigen

=2

Halender +  Adresshuch =

hmm aLTr

Benutzereinstellungen fir Webmall
Vorlagen fur neue Machrichten

Aufgaben =

Motizen +

o

Erweiterin Einsleliungan angeigan Benutzerinstelungen fr 1=

M Erstellen | Antworten

O F Mathichien- Vo dsgen
wemplates ||
A Heue Vorlage enstelien

1.

| m hnderumgen rckgangiy machan

Allg Binglellungs-Gruppen anzeigan

1 7. in den Benutzereinstellungen den Punkt

Entwiirfe unter Neue Nachricht anklicken

hnrde

Allgemeines

Personbche Angaben

Andem Sie den Hamen, die Alrezse
adir dig Signatur, die die Empiingir
IFirgr E-Madk-Hachiichtgn sghan, wann
&ie diese |esan oder daraul antwaren

Estésrme Honten

Konfigurieren S exfedme E-Mail-
Fonben, die angezel gl werder Sollén

Gespeichere Suchen

Werveallin Shé Fing Qg el rbiden
Suchen

Filles

Legen Sie Fikzrageln an, um ke
eingehendan Nachritkien 2u
anganksienen, in Grdner 2y $ortieren und
Spam u Idechen

Toirminanfragan

Kaonfigurieren S wie Termin- und
Beaprethungseinladunpen behandan
warden sollen

5 MIME
SMIME= Uintarstitoung konfiguriaran

Benutzereinstellungen flir Webmail

Kalender *  Adresshuch =

Meuwe Machricht

Erstillen

Fonfigurieten Se wie Nathrichlan
versendel warden

orlagen fur newe Hachrnichien

Bearbeitén Sie dig
Macheichliarmriagen

Anfwarten

Fonfigurigren She wis Nacheichien
Deantenmed warden solan

wlirme
LEX BT ndwiirTe wverwalan

Gesanilels Machithten
Oesendabe Nathrichien versalen

Adreschiscluer

Adressbocher um SuchenHnzufbgen
Augwihlen

farfgaben =

Hotizen w

¥

Erseiterts Eimslallangen anzeigen

MNachricht

Anpese

Konfigurieren Sie wie Nathrichlen
ANGErg werdén

Maschechben loschen und virSchaehen
Lepen Sie fest, wis nath dem LOschen
wnd Varse hieben won Machrichben
passiaram soll

Speaim-Mildungpen
Andem Sie die Eirelellungen 1
Eparn-baldurigin

Machrichiensingang

Ligin Sie fesl wis of Sul néus
Mararichten Obsapdf werden soll, und
ab Sie dbar neus Nachrichien
Brachnc kgl wirden michien

Rlarker

Fonfigurisren S wis Markor dargesiail

WETdEn

=

Benut zemanstallungen fil _:

Ordner

Ordrser ubersicht

Andem Sie Einstellungen
Hathrichlenliclen in @iném Ondnas
O ansicii

Andem Sie Einstellungen i die
Ordnemavigabon
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1 8 e in der Drop-Down-Liste den Ordner ,,drafts“auswihlen,

danach Speichernund anschlie8end A/le Einstellungs-Gruppen anzeigen driicken

1.

Huaipsd Ordnar

[ a—

Yorlagan
¥ash

hm:*i.‘-:f.‘-'

Entwilirfe

Endwirfa-Ondnar_
Entwilre -

?nm Flckghngio mdeten
&

Halender

Benutzereinstellungen fiir YWebmail

gt nach dem Spekcham eines Entsurfes schisen?

Adresshuch =

o] Hathrichlenferster nath dem Speicham emes Enteurfes schbefen?

I.

Andunangen rickgangig machsn

Aufgaben «

Ermilorie Einstollungen anzeigen  Banutzarensleimgen b -

Alle Einstallungs-Oruppen SnZaigen

Hotizen =

o

M Anveoren | Gesendete Hachsichien M

Erweiterte Einstellungen anzeigen  Benul zersinstaliungen i j

Alla Einstallungs-Gruppen anisigen

M Antevorten | Gesendete Nachrichten

1 9 o in den Benutzereinstellungen den Punkt

Adressbiicherunter Neue Nachricht anklicken

horde....

Allgemeines

Personkche Angaben

Andem Sie den Namen, die Adresae
ader dig Signatur, die die Ermpfangir
IFirgr E-Matk-Machichign sehen, wann
&ig dise lesen oder daraul antwaren

Esttiisirué Kbt

Konfigurieren S8 exdaime E-Mail-
Fontin, die angezeigtwerden sollén

Gespeicheie Suchen

Verwaltin Sie Bing gespeicheden
Suchen

Filles

Legen Sie Fiksragein an, um Bng
eingehendan Machmchien zu
anganksienen, in Ordner 2y sofsnen und
Spam s lbschen

TerrminantTagen

Haonfgurisren S wie Teamin- und
Besprethungseinladungen behandel
wedrden Sollen

SMINE
SMINE- Uintarshitoung kanfigurisren

Benutzereinstellungen flr Webmail

Kalender *  Adressbuch =

Meuwe Machricht

Erstalien

Fonfigurieten S wie Nathrichlen
versendel wirden

Warlagen Fur e Hachrichien
Bearbeiten Sie dig
Machrichiarriagen

Amwcrten

Fonfiguriaren Sie wie Machrichben
oEantwomed warden solen

Emiwairme
Hathtichhenentwirfe vervalan

Geserilete Nachiichten
Getandabe Mathiichien varwalan

Adresshiacher

SuchenHnzufbgen
Audwihlen

faurfgaben =

Hotizen

o

Erweitare Einshallmngen anzaipen

Nachricht

Anpeige
Konfigurieren Se wie Nathrichlan
angeneigl werden

MaCheichbem leschan und wirschiehen

Legin Sie fesl, was nach dern Lbschen
wnd Yerss hieban won Machrichban
passieram soll

Spaim-reldungen

Andem Sie die Einslellungen for
Eparr-Meldungen

Machrichtensingang

Ligin Sie fEsl, wie off Sul néue
Maghwichten dbsrpdf werden s0ll, und
ob Sie Ober nevus Machrichan
niriachc kgl wardien midchben

Plarker

Fonfigurisren S wie Marker dargesiaii

watden

=

Benut 2ereinstallungen fi: |~ |

Ordner

O dieser ber sicht

Andem Sie Einsbellungen i
Hathrichienlisien in einem Ondners

Ordrser ansicii

Andem Sie Einsbellungen i die
Qrdnsmavigabon
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20 o eigenes Adressbuch aus dem Feld verfiighare Adressbiicher

in das Feld ausgewihlte Adressbiicheriibertragen,

danach Speichernund anschlie8end A/le Einstellungs-Gruppen anzeigen driicken

horde....

Adressbilcher

Benutzereinstellungen fr Webmall

Kalonder +  Adrosshiuch =

Ermplangér autdmatisch im Stindardsdréssbuch Spaicham?

| Adke Fordakle baim Ofinen

Legen Sie di

= -
Pelin & s sler
HaUgtle Emplanger

ihérfaige der Adrasstilch

2.
=]

]

-
:rhans- mu:hrﬂn‘uﬂun’n:nn (] |1

Aifpaben =

Hotizen = ¥

L, i dEnin nach patSEnden Adressen gesuchl winden soll

Elicken Sie aul @ines Ihnés audpewibiten Adresebicher und markieren Sie e Felder die durchsuchl wanden sollen
Halten S beim Kicken Sing (PC) bow Command (Mac) gedrickl, um mehrére Einkrage suszuwanlen

¥ahlgn Sie das Adiessbuch aus, Tu dem neus AGFessen hingugafigl wedden solisn

Adrgssbuch von hans musteng)| = |

3.

Andirungen rickgingig mathen

Ale Einstillungs-Gruppén Snzeigen

M Gesendete Nachrichten | Anzeige M

r Enrtasdiiete anzeigen’? (Falls deakivier], wenten nur die Konbakle angeeigt, nach densn Sie susdnsckich suchen)

o Banatzareinatelungen far j

— ™

1 9 o in den Benutzereinstellungen den Punkt

Nachrichten loschen und verschieben unter Nachricht anklicken

horde...

Benutzereinstellungen flr Webmail

Allgemeines

Personkiche Angaben

Andem Sie den Hamen, die Adrezse
ader dig Signatur, die die Ermpfangir
Inrgs E-Madk-Machrichtan sahen, wann
Zie diese lesan oder darsul andworan

Escisrrue Honter

Konfigurieren Sie ededme E-Mail-
Konten, die angezeigtwerden sollén

Gespeichere Suchen

Wisrwallier: Sid Bng e piic b dién
Suchen

Filtey

Legen Sie Filgmageln an, um Fne
eingehendan Nachrehen u
angandgignén, in Sirdnir 2y Sotidnin und
Spam u leschen

Terminaniragen

Konfigurieren S wie Tesmin- und
Besprethungseinladunpan behanden
wodrdgn sollen

5 MINE
SMIME- Untarstitoung kondigurigran

Kalender »  Adressbuch =

Meuwe Machricht

Erstalien

Fonfigurieren Sie wie Nathrichlen
viergendel warden

worlagen fur mewme Hachnichien
Bearbeitén Sie dig
Mathrichigrvoriagen

Anfworien
onfigurigren Sie wis Nathrichlen
Deantvomed warden solan

EntwtirTie
Hathrichianendwile vervalian

Gesendele Nachrichien
Gesendabe Nathrichien verwalen

Adresshiacher

Adresebither Jum Suchenfnzulbgan
autwihlen

farfgaben -

Hotizen

5

Erweiterta Eimglellungen anzeigen  BenAzenastallungen fix EI

MNachricht

Rnifeige

Honfiguriersn Sie wie Nathrichten
angicaigl winden

MasCheichbem loeschn und verschsehen

wunid Vigrsg hbgben von Nachrichban
passiaram ol

Siuait- M lidian g

Andem Sie die Einslellungen fir
Sparn-Meldungen

Machrichtensingsng

Lagin Sie fesl, wis off aul neue
Hacheichian Oberpdf wenden soll, und
ob Sie ober neus Nachritren
Biriachoic Ayl wilrdén mddhbén

Plarker

Fonfigursmen S wis Markor dargestsil
wEtden

Ordner

Ordeser iber sichi

Andem Sie Einstellungen e
Bachnichignlisien in @iném Ondnas

O drser ansicii

Andem Sie Einstellungen e dig
Crdngmardgation
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22 o Haken setzen bei Geloschte Nachrichten in den Papierkorb verschieben
anstatt sie im aktuellen Ordner als geloscht zu markieren?
anschlieflend Speichern driicken, in der nun sichtbaren Drop-Down-Liste

trash auswihlen und noch den Haken bei ,, Papierkorb leeren*-FEintrag in der

Meniizeile anzeigen? (Nur im einfachen Modus) setzen,

danach Speichernund anschlie8end A/le Einstellungs-Gruppen anzeigen driicken

hﬂfdﬂ-—.:.n Vi Kalender «

Adresshuch = Aulgpaben w Notizen = l:'-

Benutzereinstellungen flr Webmail

Erwuilerte Einslallungsn arcaigen  Bernutzeremnsielongen S _*'

Nachrichten IGschen und verschieben

M Anzeige | Spam Meldungen M

Hach dem Loschen, Vierschieben cder Kopigren won Hachrichten nem Ordner aelcidmhren? (Mo e aindes e Riodush

rlu*schlu Mt i hibiers in diér Papiérkarh werscFosben ansial sié im dkluillen Ordner 308 GEMSECR o markie g ?
.

m Andarungen rickganglg machen
2'!

Adlg Einslnllungs-Gruppan arcrigen

hur*‘l?-i? i) Halender w  Adiesshuch

Airlgaten = Hotizen = ﬂ

Benutzersinstellungen fiir Webmail

Erwailate Einstallungen anzeigen  Benul rersnstillungen fir '].

Machrichtean léschen und verschisbean M Anzeige | Spam-Maldungen
Nash dam Lasshen, Verschashion o Koplersn von Macheichian Jum Qednes 2unskkehian? (Mur im sini:han Modush

¥ Geldschis Mackrichign in den Fapiarkorh verschishen anstad sie im akduglien Qvdngs als geldschtzu mardenens
“Paplarrt®-Ondnar

[ wemne i'—l 1.

Kging Wandpeibe anealgen? (Wur ind swofe: e Moy
Wirugllen Papierkar benutzen -

Mawer Ordnigr

Ertwiinte

Delw““[ angig maghen Allg Einglellungs-Gruppen anzaigen
h | 2.

Iwrde e Kalender *  Adressbuch =
300 1T

FAuiljaben = Hilizen + ﬂ

Benutzereinstellungen flr VWebmail

Ersailarie Einstellungen anpéigen  Benutroremstdllungen fir q

Machrichten lischen und verschieben H Anzelge | Spam Meldungen M
Mach dem Loschen, vedachiaben oder Kophetan vom Nachichien zum Qrdner urickkehnen T (M im ainfaehan Roaus)

& Geloschle Nachrichian in den Pagéerkorb vérschisben anslall s5& i akiusien Qrdner als geldachi Iy markderen?
“Fagietkoib™- Qg

rash [=]

pierkor erer™Einlrkg o dir Menineile andeipin? (Wur b ainfschen Racus)
.
Viie it aoll der Paplerkor gelear werdsn: i)

o L] T|

m Anderungen rickahngig mathen Alle Eingtellunge- Grugpen andégen

- 3.
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23 o in den Benutzereinstellungen den Punkt

Ordner Ubersichtunter Ordner anklicken

Kalender *  Adresshuch =

.

rde-..
Benutzereinstellungen fir Webmail

Allgemeines Meue Machricht
Personbiche Angaben Erstelien

Andern Sie den Mamen, die Adesoe Honfigunieden S wis Mathiichban
ader die Shgnatur, die die Empfangir visrgiridat warder

IFirgr E-Matk-Machichign sehen, wann
i diese lesen oder daraul antwiran ‘orlagen fur e Hachrichien
Bearbeiten Sie dig

Exierme Honten Hachaichigrvariagen
Konfiguriegen Sie exeme E-Mail-
Fonten, die angézeigt warden Sollen Anfwrten

Haonfigunismn S wie Mackaichian

Gespesichens Suchin Deantwonel warden solen
Wierwallior Sik Bhng e piic b idn
Suchan Entwirfa

Elathifichlanantiime vervalian
Filles

Gesendele Nachrichien
Gesandabe Mathrichlan v rwalen

Legen Sle Filamageln an, um Ee
eingehenden Nachrchien zu
arganksienen, in Grdner 2y sotisven und

Spam s lschan Adresshischer
AdresEhicher zum SuchenHinzuiigan
Torminanfragen sugwihlin

Konfigurieren S wie Tesmin- und
Beapietungseinladungen behandel
warden sollen

S MINE
SMINE- Uniarshitoung kaafigurigran

farfgaben =

Motizen -

o

Erweiterte Einglellungen anzeigen  Bendzenmstallungen fix il

Ordner
O thrsed iy sicht

MNachricht

Anieige

Konfigunieten S wie Nathtichlen
angeneigl werden

e T
Hathrichteniisten in @ingm Ordnes

Ordrer ansicil

Andam Sie Einstellungsn e die
Ordnemavigaton

Maschechben loschan und verschsehen
Legin Sie fesl, wis ndth dérm Lbschen
und Vers hieben won Nachrichben
passieram soll

Spaim-eldungpen

Andem Sie die Einslellungen for
Eparn-seldungen

Machaichiensmgang

Legen Sie fesl, wig off sul neue
Bachrichian Qberpdf waeden 5011, und
ob Sie Gber neus Nachrichlen
Binachng hagl wardén mochben

Marker

Fonfigurisren S wie Markor dargestaii
wetden

24. in der Ordneriibersicht bei

Was soll angezeigt werden, wenn Sie einen Ordner das erste Mal 6ffnen?

Erste Seifte auswahlen

bei Sortierreihenfolge: Datum auswihlen

und bei Sortierrichtung: Absteigend auswihlen

danach Speichernund anschlie8end A/le Einstellungs-Gruppen anzeigen driicken

Kalender =

horde

Benutzersinstellungen fiir YWebmail

Ordneriibersicht

Angichd ader Ordner, der nebch Se Anmieldung dngezaighwarden soll
Pasigingang =

das arsie Mal ofnan?

[=]

Ersta Soie I -
Sorkemehenfolge

Dam <=0 2.

Soctaarichitung
Abstaigend qu 3.

Machrichen pro Saite [Mur i ek ben Mook
n

Diie Vore Spalte dar Machnichl So0 50 verlind wardan

Klicken sul de Adredse Ofivel @68 Machrichl e Laden

[=]

Ersuilahe Einstellungsn anzeigen  Bonstzarsinslelungon fr q

M Marker | Ovdneransichi

Aniderungsn Mickgangig mathen

Ay Einglallungs-Gruppan anzeigan

4.
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25 o die Einrichtung ist damit beendet

klicken Sie nun auf den Punkt Webmail in der Meniileiste

hurde

Allgemeines

Personkiche Angaben

Andem Sie den Mamen, die Alresse
ader dig Signatur, die dig Ermpfangir
gt E-Madk-Machrichtan sahen, wann
Eie diese lesan oded darsul aniwioran

Esctisrrue Honter

Konfigurieren S8 ededme E-Mail-
Kontin, die angezeigtwerden sollén

Gespeichers Suchen

Vierwaltir Sie B gespeichiben
Suchen

Filler

Legen Sie Fikerageln an, um e
eingehendan Nachrehen u
angandgienén, in Sirdnir 2y Soiidnen und
Spam u leschen

Terminaniragen

Kaonfigurieren S wie Teamin- und
Besprethungseinladunpen behanden
wgrdgn sollen

5 MINE
SMINE- Uniarstitoung kondiguriaran

Benutzereinstellungen flr Webmail

Falender »  Adressbhuch =

Meuwe Machricht

Erstilien

Fonfigurieren Sie wie Nathrichien
wvirsendel warden

worlagen Fur e Hachrnichien

Bearbeiten Sie die
Machrichiarmriagen

Anfwrten
Fonfigurigren Sie wis Nathrichien
Deantvohed warden solan

EntwtirTie
Hathrichianeniwiie vervalian

Gesendele Nachrichien
Gesendabe Nathrichien verwalen

Adreschiacher

Adrassbither Jum Suchenfinzulbgan
autwihlen

farfgaben -

Hotizen

¥

Ersefiene Emclellimgen arceigen  Benytzenganstallungan fis "'-i

MNachricht

Rnieige
Kaonfiguriaren Sie wis Nathrichien
AngEzeigl wrden

Ordner

Ordeser idher sichl

Andem Sie Einstellungen i
Bachnichignlisien in @iném Ondnas

MaChechben loschaen und v schaehen O drsier ansicht
Legin Sie fesl, was nach dern Lbschen  Andem Sie Einstellungen e die
wnd Vers hieben won Machrichbean Qrdngmavigabon

passiaram soll

Spair-eldungpen

Andem Sie die Einslellungen far
Sparm-Meldungin

Maschrichtensngsng

Ligin Sie fesl, wie off sul neus
Mathwichten Oberpdf werden soll, und
ob Sie Ober neus Machritren
Biriachit Ayl wirdién mddhlén

Marker

Fanfgursmen Sie wis Markor dargestsil
wEtden

26. in der Linken Sidebar sollten nun alle benétigten Ordner zu sehen sein

die Abmeldung erfolgt iiber den rechten Button in der Meniileiste

ﬂ Pastsingang
iy Entwir
&) oesendet
i Faptorcory
= varlagen

il Ovdnerskionen v

B Vitssie Ovins:

Kalender = Adrosshuch =

Aktualisieramn
o

Aufgaben «

Hotiren =

L

Filter

Grofle

Sonstige ¥
Datum =
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0 Sie wurden abgemeldet.

Benutzername

Passwort

Sprache -
Deutsch =

Anmelden B

Powared by KSC Wabmail

© Kolbl Software-Computer
Stand Januar 2017
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